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一、 108學年度經費預算編製日程表

說明：

預算編審：108年03月04日-03月15日。

預算複審：108年04月01日-04月17日(各單位會議
時間另通知)。



第三次預算會議
決議補充說明



提案討論—第三案

108學年度行政單位經常門預算編列原則：

1.各單位應檢討107學年度已核定計畫執行成效，

適當調節預算編列金額，以不成長為原則 。

2.新增計畫請各單位先行提出書面說明供初審，

提報預算複審會議報告，經審查後核定。

3.管理單位統籌之預算請依各單位排定之時程

辦理（營繕組、人資處、資訊處及環安處等）。

7



提案討論—第五案

108學年度資本門預算編列原則：

1.深耕計畫及獎補助款由秘書處統籌編列預算

總額。

2.校地開發專案由總務處統籌提出預算。

3.各單位編列資本門預算，請於預算編審編列

品項及用途說明，提複審會議報告，經審查

核定。
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提案討論—第六案(1/8)

學院業務費之預算分配，依107學年度預算10%成長編列，
預算分配數如下表。
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學院別 業務費合計

醫學院 11,808,693 

口腔醫學院 5,894,323 

藥學院 6,565,726 

護理學院 6,306,022 

公衛學院 4,235,602 

人社院 1,664,929 

醫學科技學院 6,117,846 

醫學工程學院 4,361,500 

管理學院 9,152,503 

營養學院 5,180,767 

通識中心 2,266,000 

跨領域學院 1,100,000 

學院合計 64,653,911 



編審系統操作說明



一.進入學校網頁-教職員
選取財總務人事作業系統



一.進入學校網頁-教職員
選取財總務人事作業系統



二、預算編審系統登入頁



三、預算編審系統登入後首頁

1.進入預算系統，請點選紅框處。



四、進入預算編審系統首頁-點選作業

2.

1.



五、單位預算編制作業

1.點選單位預算編制功能後，會自動查出前一年度
的單位預算資料。
2.點選今年要複製的計畫名稱。

1.
2.



六、顯示去年度預算資料後點選複製新增

[註].上面一排按鈕與下面一排按鈕功能相同，點上面按鈕
或下面按鈕都可以。



七、在複製新增頁輸入今年度預算資料

1.

2-1.

4.

4.

3-1. 3-2. 3-3. 3-4.
3-5.

1.選取年度得校務目標。
2.修改[用途/規格/計算基礎] 文字以及[金額]。
3.如果今年度有新增加的項目，依序由3-1~3-5操作。
4.編輯完今年度預算資料後，要記得點選<儲存>按鈕。

2-2.



八、顯示儲存成功後，預算編製
資料才儲存完成



九-1、新增預算編審



九-1、新增預算編審
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九-1、上傳預算編審的附件

上傳附件
的位置



九-2、上傳預算編審的附件

1.
2.

3. 4.

5.

2-1.

2-2.
1.輸入[附件項目說明]
2.點擊<瀏覽>按鈕，開啟選取文件的視窗，文件必須是小於10Mb的PDF檔案。
(PDF檔案是目前可以跨瀏覽器、平板的通用檔案類型)
3.點擊<上傳>按鈕，會把上傳的檔名顯示出來。
4.上傳後，要記得點擊<加入>按鈕。
5.要上傳多個附件時，可以重複1~4的步驟，確定都上傳完成後，要記得點擊<
儲存>按鈕。



十、將預算編製資料送出給主管審查



十一、主管審核預算編制內容
1.登入預算編審系統

2.

3.進入審核頁

3-1.點開附件

3-2.核准
或退回

3-3.

3-3.
有多筆待審核時，請點擊<返回
>。



十二-1、列印報表

1.

2.
4.

3.



十二-2、列印單位編審差異明細表
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十二-3、列印計劃總表
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十二-3、列列印單位計劃總表



十二-4、列印預算分析表
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十二-4、列印單位預算分析表



十二-5、列印預算核定清單
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十二-2、列印單位預算核定清



系統發生問題

• 預算編列時系統發生問題時，請按[Print 

Screen]鍵→開啟word →選擇貼上，即可將問

題畫面複製成檔案，可將此檔e-mail給財務處，

便於系統維護作業。

• e-mail帳號：acc@tmu.edu.tw
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