
財務處
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預算編審系統說明會
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議程

壹、預算編製日程表

貳、編審系統操作說明

參、第一次預算會議補充說明

肆、資訊經費預算編列
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預算編製日程表
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113學年度經費預算編製日程表 (1/4)
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項 目
十二月 一月 二月 三月 四月 五月 六月 七月

18 19 10 31 26 27 29 1 15 19 28 29 1 18 19 30 3 6 29 18 25 1 31

一 二 三 三 一 二 四 五 五 二 四 五一四 五 二 五 一 三 二 二 一 三

日程表提主管會議審議
18

第一次預算會議
27

預算系統說明會
29

各級單位編列預算
29 15

歲入&歲出預算概估
及資料收集

29 15



113學年度經費預算編製日程表 (2/4)
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項 目
十二月 一月 二月 三月 四月 五月 六月 七月

18 19 10 31 26 27 29 1 15 19 28 29 1 18 19 30 3 6 29 18 25 1 31

一 二 三 三 一 二 四 五 五 二 四 五 一 四 五 二 五 一 三 二 二 一 三

預算初審(財務處)
19 28

預算複審(校長室)
29 18

彙整學校與附屬醫院預算
核定草案

19 3

第二次預算會議
6

提校務會議審議
29

提董事會議審議
18 25

送教育部核備
31
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113學年度經費預算編製日程表 (3/4)

說明：

1.預算編製日程表經112學年第一學期

112年12月18日(星期一)主管會議審議。

2.第一次預算會議：113年02月27日(星期二)

上午9:00-11:00 醫綜樓前棟四樓誠樸廳。

3.預算編審系統說明會：113年02月29日(星期四)   

上午11:00-11:30 採視訊方式。
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113學年度經費預算編製日程表 (4/4)

說明：

4.預算複審：113年03月29日-04月18日

(各單位會議時間另通知)。

5.第二次預算會議：113年05月06日(星期一)

下午14:00-16:00醫綜樓前棟四樓誠樸廳。

6.校務會議：113年5月29日(星期三)上午8:45。

7.董事會議財務小組會議：113年6月18日。

8.董事會議時間：113年6月25日。



113學年度單位預算討論時間表
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日期 時間 項目 場地

113年02月27日(三) 09:00-11:00 第一次預算會議
醫綜樓前棟四樓誠樸

廳

113年03月29日(五) 09:00-17:00

預算複審 另行通知至

113年04月18日(二) 09:00-17:00

113年05月06日(一) 14:00-16:00 第二次預算會議
醫綜樓前棟四樓誠樸

廳



編審系統操作說明



一.進入學校網頁-教職員
選取財務總務人事研管作業系統



一.進入學校網頁-教職員
選取財務總務人事研管作業系統



二、預算編審系統登入頁



三、預算編審系統登入後首頁

1.進入預算系統，請點選紅框處。



四、進入預算編審系統首頁-點選作業

2.
1.



五、單位預算編制作業-複製新增

1.點選單位預算編制功能後，會自動查出
前一年度的單位預算資料。

2.點選今年要複製的計畫名稱。(去年有的計畫請務必
使用複製功能，獎補助款預算只能使用複製的功能)

1.

2.



六、顯示去年度預算資料後點選複製新增

[註].上面一排按鈕與下面一排按鈕功能相同，點上面按鈕
或下面按鈕都可以。



七、在複製新增頁輸入今年度預算資料

1.

2-1.

4.

4.

3-1. 3-2. 3-3. 3-4.
3-5.

1.選取年度得校務目標。
2.修改[用途/規格/計算基礎] 文字以及[金額]。
3.如果今年度有新增加的項目，依序由3-1~3-5操作。
4.編輯完今年度預算資料後，要記得點選<儲存>按鈕。

2-2.



八、顯示儲存成功後，預算編製
資料才儲存完成



去年有的計畫請務必使用複製功能

九、單位預算編制作業(1/2)
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計畫名稱：建議不要填學年度。

九、單位預算編制作業(2/2)

資本門
預算需求



十、新增預算編審(1/2)

獎補助款預算僅限
「複製新增」，
無法直接「新增」



1 2
3
4 5

6 7 8 9 10

111.若為新增品名請於”用途”
開頭加註”新增- ”
2.請詳述品名及用途說明

十、新增預算編審(2/2)



十一、上傳預算編審的附件(1/2)

上傳附件
的位置



1.
2.

3. 4.

5.

2-1.

2-2.
1.輸入[附件項目說明]
2.點擊<瀏覽>按鈕，開啟選取文件的視窗，文件必須是小於10Mb的PDF檔案。
(PDF檔案是目前可以跨瀏覽器、平板的通用檔案類型)
3.點擊<上傳>按鈕，會把上傳的檔名顯示出來。
4.上傳後，要記得點擊<加入>按鈕。
5.要上傳多個附件時，可以重複1~4的步驟，確定都上傳完成後，要記得點
擊<儲存>按鈕。

十一、上傳預算編審的附件(2/2)



十二、將預算編製資料送出給主管審查

1.送審後，網頁會跳出下一關簽核主管。
2.請提醒主管簽核。



十三、主管審核預算編制內容

1.登入預算編審系統

2.

3.進入審核頁

3-1.點開附件

3-2.核准
或退回

3-3.

3-3.
有多筆待審核時，請點擊<返回
>。



十四、列印報表

1.
2.

4.
3.

1.列印報表需選擇相同年度。



十四、列印單位編審差異明細表
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十四、列印單位計劃總表
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十四、列印單位預算分析表
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十四、列印單位預算核定清



系統發生問題

• 預算編列時系統發生問題時，請按

[Print Screen]鍵→開啟word →選擇貼上，

即可將問題畫面複製成檔案，可報修資訊處或

將此檔e-mail給財務處，便於系統維護作業。

• e-mail帳號：acc@tmu.edu.tw
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mailto:acc@tmu.edu.tw


第一次預算會議補充說明



已於113年2月27日召開
第一次預算會議，
會議紀錄會依程序提供
預算委員。



資訊經費預算
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