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財產系統

財產驗收作業說明

財產異動操作說明

財產減損操作說明



財產驗收操作說明



北醫首頁

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損

→3.財產盤點
由此點進



財產系統

點此進入

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損

→3.財產盤點



登入畫面

由此登入

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損

→3.財產盤點



記得要通知保管組驗收
※單位確認物品

已到貨且無誤

一萬元以上金額皆要驗收



※記得要通知保管組驗收

單位須確認物品到貨無誤
且備妥相關文件





時有發現單位於請購立案後，在設備物品未到
貨情況，就隨即線上點簽到貨驗收/功能驗收/單位
主管簽核，導致後端實際驗收作業無法完成。

為杜絕無犯意或不清楚採購/驗收程序之新進同
仁誤簽，自98.11.01起，驗收作業系統已增加 『退
件』功能，若有上述「設備物品未到貨即申請驗收
」情況，保管組將依規定執行『退件』，若有不便
之處，敬請 見諒。

請各位師長同仁們遵依規定，於設備物品到貨
後，再執行到貨點收/功能驗收之簽核，謝謝。

財產驗收作業提醒



財產異動操作說明



北醫首頁

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損

→3.財產盤點
由此點進



財產系統

點此進入

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損

→3.財產盤點



登入畫面

由此登入

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損

→3.財產盤點



總務系統

財產移轉



建立財產移轉單

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損



申請財產移轉

※存置地點要正確



申請財產移轉

勾選要移轉的項目

選擇移入單位、保管人及地點



申請財產移轉

2 3

1

保管人(使用人)變更
使用單位變更
閒置
其他



查詢財產移轉

異動單位
主管

新保管人

異動人

新保管人
單位主管

【提醒】若要離職、離校程序者，財產移轉
須完成新保管人單位主管簽核,保管組才能
辦理離校手續



查詢財產移轉



財產減損操作說明



北醫首頁

首頁

→財務作業系統

→財產系統

→登入畫面

→1.財產移轉

→2.財產減損
由此點進



財產系統

點此進入



登入畫面

由此登入



總務系統

財產減損



建立財產減損單



申請財產減損

※存置地點要正確



申請財產減損

勾選要減損的項目



查詢財產減損



查詢財產減損

列印紙本→用印



列印財產減損

1.請列印減損單

2.用印後請交至保管組



查詢財產減損簽核

※別忘了線上也要簽核喔!!



說明

系統申請減損後，紙本送保管組

保管組依全校每個月減損金額，排時間辦
理減損程序

當月排列減損者，保管組會電話通知

小型物品，請自行搬至保管組
大型物品，保管組會同財務處，至單位現
場會驗

當月減損程序完成後，減損物品統一由事
務組處理。



還有問題嗎?

請聯絡以下分機

保管組 風毓琳 2342

E-mail：hannah0526@tmu.edu.tw



感謝聆聽 敬請指教


